Metodininké Gaiva Kriviené
Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos yra Sios:

e Organizuoja rajono suaugusiesiems kvalifikacijos tobulinimo renginius (kursus,
seminarus, paskaitas, konferencijas, parodas ir kt.).

e Kuruoja rajono mokiniy profesinj informavima, konsultavima, orientavima.
e Teikia informacijg apie savo veiklos rezultatus rengiant Centro ataskaitg.
e Informuoja ir konsultuoja neformaliojo suaugusiyjy $vietimo dalyvius.

e Koordinuoja ir kontroliuoja rajono metodiniy ekonomikos, socialiniy pedagogy,
specialiyjy pedagogy, logopedy, tikybos, ugdymo karjerai specialisty biireliy veikla, tvarko
su ja susijusig dokumentacija:

= inicijuoja ir veda metodinius pasitarimus;

= pristato ir skleidzia informacijg apie Svietimo politikg, metodines naujoves;

= inicijuoja mokytojy gerosios patirties sklaida, kolegialy dalijimasi patirtimi;
= jveda duomenis apie kvalifikacijos tobulinimo renginj j Semi + sistema.

e Vykdo rajonines olimpiadas ir konkursus mokiniams pagal koordinuojamus
ugdymo dalykus, tvarko su tuo susijusig dokumentacija:

= rengia olimpiady/konkursy salygas;

= sudaro ir atspausdina uzduotis;

= parengia ir atspausdina olimpiady/konkursy nugalétojams pagyrimo rastus, padékas;
organizuoja keliones rajoniniy olimpiady/konkursy nugalétojams j Salies etapus.
rengia rezultaty suvestines
Organizuoja centro dokumenty valdyma, tvarkyma, saugojima.
Teikia neformaliojo bei tgstinio mokymosi paslaugas suaugusiems.
Rengia, vertina, akredituoja kvalifikacijos tobulinimo programas.

o Koordinuoja rajono neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir tgstinio mokymosi
veiksmy plano rengima ir jgyvendinima.

e Rengia ir teikia projektus finansavimui gauti.

e Parengia ir iSduoda kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimus/pazymas.

e Veda pagrindiniy priemoniy (be kompiuteriy), trumpalaikio turto (be knygy), atsargy
pirming apskaitg ir vykdo einamgjg finansy kontrole.

e Dalyvauja komisijy ar darbo grupiy, j kuriy sudétj jtraukta, darbe.

v —

PVIS, vykdo vieSuosius pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu, tvarko pirkimy
sutarciy registrg.
e Vykdo centro veiklos jsivertinimg pagal Semi + programos duomentis.




