ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES SVIETIMO CENTRO METODININKO

PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centro metodininkas. Pareigybés grupé -3. Specialistas.

2. Pareigybeés lygis - A2

3. Pareigybés paskirtis - RokiSkio rajono savivaldybés Svietimo centro nuostatuose ir Siame
pareigybés apraSyme numatytai veiklai organizuoti, planuoti ir vykdyti. Teikti konsultacing, informacing,
kvalifikacijos tobulinimo ir kita pagalba suaugusiems, koordinuoti rajono mokytojy veikla pagal ugdymo
dalykus: ekonomikos, socialiniy pedagogy, specialiyjy pedagogy, logopedy, tikybos, ugdymo kaijerai
specialisty.

4. Metodininkas pavaldus Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centro direktoriui.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. Turéti socialiniy moksly studijy srities, pedagogikos studijy krypties aukstajj universitetinj
arba jam prilyginta iSsilavinimg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza.

5.2. ISmanyti Svietimg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Svietimo ir mokslo ministro jsakymus ir kitus teisés aktus, gebéti juos taikyti praktiskai.

5.3. Mokéti dirbti kompiuteriniu ,,Microsoft Office programiniu paketu, naudotis
informacinémis technologijomis.

. 5.4. Mokéti rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir

apskaitos taisykles, teisés akty rengimo rekomendacijas.

5.5. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacijg, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu.

5.6. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

5.7. Dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti.

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centro metodininkas vykdo Sias funkcijos:

6.1. Organizuoja rajono suaugusiesiems kvalifikacijos tobulinimo renginius (kursus, seminarus,
paskaitas, konferencijas, parodas ir kt.).

6.2. Kuruoja rajono mokiniy profesinj informavima, konsultavima, orientavima.

6.3. Teikia informacija apie savo veiklos rezultatus rengiant Centro ataskaitg.

6.4. Informuoja ir konsultuoja neformaliojo suaugusiyjy Svietimo dalyvius.

6.5. Koordinuoja ir kontroliuoja rajono metodiniy ekonomikos, socialiniy pedagogy, specialiyjy
pedagogy, logopedy, tikybos, ugdymo karjerai specialisty breliy veikla, tvarko su ja susijusig
dokumentacija:

6.5.1. inicijuoja ir veda metodinius pasitarimus;

6.5.2. pristato ir skleidZia informacija apie Svietimo politikg metodines naujoves;

6.5.3. inicijuoja mokytojy gerosios patirties sklaidg kolegialy dalijimasi patirtimi;

6.5.4. iveda duomenis apie kvalifikacijos tobulinimo renginj i Semi + sistema.

6.6 Vykdo rajonines olimpiadas ir konkursus mokiniams pagal koordinuojamus ugdymo dalykus,
tvarko su tuo susijusig dokumentacija:

6.6.1. rengia olimpiady/konkursy salygas;



6.6.2. sudaro ir atspausdina uzduotis;

6.6.3. parengia ir atspausdina olimpiady/konkursy nugalétojams pagyrimo rastus, padékas;

6.6.4. organizuoja keliones rajoniniy olimpiady/konkursy nugalétojams j Salies etapus.

6.6.5. rengia rezultaty suvestines

6.7. Organizuoja centro dokumenty valdyma tvarkyma saugojima.

6.8. Teikia neformaliojo bei testinio mokymosi paslaugas suaugusiems.

6.9. Rengia, vertina, akredituoja kvalifikacijos tobulinimo programas.

6.10. Koordinuoja rajono neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi veiksmy
plano rengima ir jgyvendinima.

6.11. Rengia ir teikia projektus finansavimui gauti.

6.12. Parengia ir iSduoda kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimus/pazymas.

6.13. Veda pagrindiniy priemoniy (be kompiuteriy), trumpalaikio turto (be knygy), atsargy
pirming apskaitg ir vykdo einamajg finansy kontrolg.

6.14. Dalyvauja komisijy ar darbo grupiy, i kuriy sudétj jtraukta, darbe.
PVIS, vykdo viesuosius pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu, tvarko pirkimy sutarciy registra.

6.16. Vykdo centro veiklos jsivertinimg pagal Semi + programos duomenis.

7. Atlieka kitas Centro direktoriaus priskirtas funkcijas, vykdo direktoriaus jsakymus ir
pavedimus.



