
ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ŠVIETIMO CENTRO NEFORMALIOJO 

UGDYMO ORGANIZATORIUS 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I. SKYRIUS 
PAREIGYBĖ 

 

1. Rokiškio rajono savivaldybės švietimo centro neformaliojo ugdymo organizatorius. 

Pareigybės grupė – 3. Specialistas. 

2. Pareigybės lygis – A2, kodas 2351 

3. Pareigybės paskirtis -  organizuoti ir vykdyti Rokiškio rajono savivaldybės švietimo 

centro nuostatuose ir šiame pareigybės aprašyme numatytai veiklai. Teikti konsultacinę, 

informacinę, kvalifikacijos tobulinimo ir kitą pagalbą įstaigoms, organizacijoms. Rengti ir teikti 

informacinius pranešimus infomacinėms priemonėms apie įstaigos veiklą. 

4.  Neformaliojo ugdymo organizatorius pavaldus Rokiškio rajono savivaldybės 

švietimo centro direktoriui. 

              

II. SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

            5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos reikalavimus: 
            5.1. Turėti socialinių mokslų studijų srities, pedagogikos studijų krypties aukštąjį 

universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą ir ne mažesnį kaip 3 metų pedagoginio darbo stažą. 

            5.2. Išmanyti švietimą reglamentuojančius Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės 

nutarimus, švietimo ir mokslo ministro įsakymus ir kitus teisės aktus, gebėti juos taikyti 

praktiškai. 

            5.3. Mokėti dirbti kompiuteriniu „Microsoft Office programiniu paketu“, naudotis 

informacinėmis technologijomis.  

5.4. Mokėti rengti dokumentus pagal Dokumentų rengimo taisykles, Dokumentų 

tvarkymo ir apskaitos taisykles, teisės aktų rengimo rekomendacijas. 

5.5. Mokėti analizuoti ir apibendrinti informaciją, gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu 

ir žodžiu.                                                                                                                                                       

5.6. Gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą.                                                                                  

5.7. Dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti.                                                                           

III. SKYRIUS 
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 
            6. Rokiškio rajono savivaldybės švietimo centro neformaliojo ugdymo organizatorius 

vykdo šias funkcijas: 

6.1. Teikia neformaliojo bei tęstinio mokymosi paslaugas rajono gyventojams. 

   6.2. Organizuoja kvalifikacijos tobulinimo renginius (kursus, seminarus, paskaitas, 

konferencijas, parodas ir kt.) ir tvarko su tuo susijusią dokumentaciją. 

  6.3. Rengia kvalifikacijos tobulinimo programas, rūpinasi jų paieška. 

 

  6.4. Parengia ir išduoda kvalifikacijos tobulinimo pažymėjimus/pažymas. 

  6.5. Fiksuoja bei viešina informaciją apie Centro veiklą internetinėje svetainėje, 

socialiniuose tinkluose, skelbia ir atnaujina informaciją. 

 6.6. Siūlo centro administracijai pranešimų žiniasklaidai temas. 



 6.7. Bendradarbiauja su Centro socialiniais partneriais, valstybinėmis institucijomis, 

verslo, nevyriausybinėmis organizacijomis, kitomis kultūros, švietimo, sporto veiklą 

kuruojančiomis institucijomis renginių organizavimo bei kitais klausimais. 

  6.8. Dalyvauja komisijų ir darbo grupių, į kurių sudėtį yra įtrauktas veikloje vadovo ar 

nario teisėmis. 

  6.9. Vykdo metodinę, kultūrinę, šviečiamąją ir kitą veiklą. 

            6.10. Periodiškai lankosi įstaigose ir konsultuoja(si) su administracijos darbuotojais dėl 

kvalifikacijos tobulinimo veiklos planų ir programų rengimo. 
            7. Atlieka kitas Centro direktoriaus priskirtas funkcijas, vykdo direktoriaus įsakymus ir 

pavedimus. 

 


